OMTK

consiruiors ¢ iacarporadors

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

DIRETORIA

ADMINISTRATIVO ENGENHARIA

RECURSOS HUMANOS FINANCEIRO CONTRATOS EXECUCAO

Diretoria

A Diretoria é responsavel pela definicdo do direcionamento estratégico da
empresa, especialmente no que se refere a atuacao em licitacdes e a gestao
de contratos administrativos. Compete a alta administracdo deliberar sobre a
participacdo em certames, aprovar propostas técnicas e comerciais,
supervisionar a execugao contratual e assegurar a conformidade com a Lei
n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis. Atua ainda na gestao de riscos,

governancga corporativa e relacionamento institucional com 6rgaos publicos.
Administrativo

O setor administrativo oferece suporte operacional as atividades da empresa,
coordenando rotinas internas, organizacao documental, controle de prazos e
gestdo de processos administrativos relacionados as licitacdes. E responsavel
pelo acompanhamento de publicagdes oficiais, organizacdao de documentos
de habilitacdo, apoio na elaboragao de propostas e manutengdo de registros

necessarios a regularidade cadastral junto aos érgaos publicos.

Recursos Humanos
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O setor de Recursos Humanos gerencia a contratagao, alocagao e
desenvolvimento da mao de obra empregada nas obras e no setor
administrativo. E responsavel pelo cumprimento da legislacdo trabalhista,
controle de encargos sociais, gestdao de beneficios e treinamentos
obrigatérios, especialmente aqueles relacionados a seguranca do trabalho e

normas regulamentadoras aplicaveis a construgao civil.
Financeiro

A area financeira realiza o controle orcamentario, fluxo de caixa, gestao de
pagamentos e recebimentos decorrentes dos contratos administrativos. Atua
no acompanhamento das medicdes, emissao de notas fiscais, controle de
retencdes legais (INSS, ISS, IRRF, entre outras) e gestdao de garantias
contratuais. Também é responsavel pela andlise de viabilidade financeira dos
certames e pelo monitoramento do equilibrio econémico-financeiro dos

contratos.
Engenharia

A drea de Engenharia é responsavel pela elaboracdao de estudos técnicos,
andlise de editais, composicdo de custos, planejamento de obras e
acompanhamento da execugcao dos servigos contratados. Atua na
interpretacdo de projetos, desenvolvimento de solugdes técnicas compativeis
com o objeto licitado e controle de qualidade dos servicos executados.
Também responde pela emissdo de relatérios técnicos, medicdes e suporte

em eventuais pleitos de reequilibrio econémico-financeiro.
Contratos

O setor de Contratos acompanha todas as fases do ajuste administrativo,

desde a assinatura até o encerramento contratual. E responsavel pelo
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controle de prazos, aditivos, reajustes, repactuacgdes, reequilibrios, garantias
e cumprimento das obrigagdes acessorias. Atua na interlocucdo formal com
a Administracdo Publica, elaborando notificagdes, respostas técnicas e pleitos

administrativos.
Execucao das Obras

A drea de Execucdo das Obras coordena as atividades em campo,
assegurando o cumprimento do cronograma fisico-financeiro, das
especificacdes técnicas e das normas de seguranca. Supervisiona equipes,
controla a utilizacao de materiais e equipamentos e realiza a interface direta
com a fiscalizagao do contrato. Também é responsavel pela organizacao das
medicdes mensais, relatdrios de avanco fisico e documentagcdo comprobatoria

da execugao dos servigos.
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